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Gemeinde 
Söchtenau 

 

 
 
 
 

Geschäftsverteilungsplan 
 

gültig ab 01.03.2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zuständig für Änderungen 

Herr Schreider, Geschäftsleiter 
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Übersicht 

über die Organisationseinheiten und Geschäftsbereiche 
 

 

1. Bürgermeister Herr Bernhard Summerer 

 

2. Bürgermeister Herr Marco Binder 

 

Geschäftsleiter Herr Sebastian Schreider 

 

Sekretariat Frau Petra Maier 

 

 

 

Datenschutzbeauftragter Herr Markus Schwarzenböck 
(Landratsamt Rosenheim) 
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Abteilung 1 
Hauptverwaltung  

 
 
Abteilungsleitung: Herr Schreider 

Aufgaben Ansprechpartner 
  
Abfallwirtschaft und Abfallberatung Frau Schütz 

Allgemeine Rechtsangelegenheiten Herr Schreider 

Beschaffung Frau Schütz 

Betreuung der politischen Gremien Herr Schreider 

Durchführung von Wahlen Herr Schreider, Frau Schütz, Frau Gnadl 

Ehrungen, Repräsentationen Frau Maier 

Einwohnermeldeamt Frau Gnadl / Herr Mühlberger 

Feuerwehr und Katastrophenschutz Herr Schreider 

Friedhofswesen Frau Schütz 

Gemeindearchiv Herr Mühlberger 

Gemeindebücherei Frau Maier 

Gewerberechtliche Angelegenheiten Frau Gnadl 

Grundlagen der Verwaltungsorganisation  Herr Schreider 

Homepage (Pflege) Frau Schütz 

Jubiläen, Glückwünsche, Kondolenzen Frau Maier 

Kinderferienprogramm Frau Maier 

Kommunalrechtliche Grundsatzfragen Herr Schreider 

Obstpresse Herr Mühlberger 

Öffentliche Sicherheit und Ordnung Herr Schreider, Frau Gnadl 

Organisationsangelegenheiten (Technik) Frau Schütz 

Partnerschaften Frau Maier 

Personalbetreuung und -entwicklung Herr Schreider 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Herr Schreider 

Schulwesen Herr Schreider/ Herr Mühlberger 

Soziale Leistungen Frau Gnadl 

Tageseinrichtungen für Kinder Herr Schreider/ Herr Mühlberger 

Tourismus/ Fremdenverkehr Frau Maier 

Verkehrswesen Herr Mühlberger 

Versicherungsangelegenheiten  Frau Maier 

Veranstaltungen Frau Gnadl 
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Abteilung 2 
Finanzverwaltung  

 
 
Kämmerer: Herr Schreider 
Kassenverwaltung: Herr Mühlberger 

 

 

Aufgaben Ansprechpartner 
  
Anordnungswesen  Frau Niedermeier 

Aufgaben der Gemeinde als 
Steuerschulderin 

Herr Schreider, Herr Mühlberger 

Finanzausgleich und Finanzzuweisungen Herr Schreider 

Finanzstatistiken und -berichte Frau Niedermeier, Herr Mühlberger 

Haushaltswesen Frau Niedermeier 

Jahresrechnung Herr Schreider, Herr Mühlberger 

Kalkulationen Herr Schreider 

Kassenwesen Herr Mühlberger 

Kreditwesen Herr Schreider 

Liegenschaftswesen Frau Niedermeier 

Mahn- und Vollstreckungswesen Herr Mühlberger 

Mieten und Pachten Frau Niedermeier 

Schulumlagebescheide (Abrechnung) Frau Niedermeier 

Schlüsselverwaltung Frau Schütz/ Frau Niedermeier 

Steuern, Gebühren und Beiträge Frau Schütz 

Stundung, Niederschlagung und Erlass Herr Mühlberger 

Submissionen Frau Gnatz/ Herr Wenisch/ Herr Schreider 

Turnhallenbelegungsplan Frau Schütz 

Vermögens- und Schuldenverwaltung Frau Niedermeier 

Zuschüsse und Zuwendungen Frau Niedermeier, Herr Schreider 
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Abteilung 3 
Bauamt 

 
 
Bauamtsleitung: Herr Wenisch 
 

 

 

Aufgaben Ansprechpartner 
  
Angelegenheiten der Trinkwasserversorgung Herr Wenisch 

Baumkataster Frau Gnatz 

Bauordnung, Bauanträge, etc. Frau Gnatz 

Bauordnung, Freistellungsverfahren Herr Wenisch 

Bautechnik (Hoch- und Tiefbau) 
Investiver Bereich und Unterhaltung 

Herr Wenisch 

Denkmalschutzangelegenheiten Frau Gnatz 

Gewässerunterhaltung Herr Wenisch 

Hausnummernvergabe Frau Gnatz 

Konzessionsverträge Frau Gnatz/ Herr Schreider 

Nahwärmeversorgung (Technik) Herr Wenisch 

Raumordnung und Bauleitplanung Frau Gnatz 

Straßen- und Wegerechtsangelegenheiten Herr Mühlberger 

Straßenbeleuchtung Frau Gnatz 

Vermessungs- und Katasterpläne Frau Gnatz 
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Bauhof 

 
 
Bauhofleiter: Herr Wenisch 
 

 

 

Aufgaben Ansprechpartner 
  
Abwasserbeseitigung Team Bauhof 

Angelegenheiten der Trinkwasserversorgung 
(Technik) 

Team Bauhof 

Friedhofpflege Team Bauhof 

Gebäudeunterhaltung (Umsetzung) Team Bauhof 

Gewässerunterhaltung (Umsetzung) Team Bauhof 

Grünflächenpflege Team Bauhof 

Obstpresse (Technik) Team Bauhof 

Schilderdienst Team Bauhof 

Spielplatzpflege Team Bauhof 

Sportanlagenpflege Team Bauhof 

Straßen- und Wegeunterhaltung Team Bauhof 

Winterdienst Team Bauhof 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


